PATVIRTINTA

Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
2022 m. vasario 23 d.

sprendimu Nr. 1-1351

PRIEMIMO ] VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES BENDROJO UGDYMO
MOKYKLAS TVARKOS APRASE NENUMATYTU ATVEJU NAGRINEJIMO
KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSe
nenumatyty atvejy nagrinéjimo komisijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato
Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprase nenumatyty
atvejy nagrinéjimo komisijos (toliau — Komisija) sudétj, funkcijas, Komisijos nariy teises ir pareigas,
asmeny praSymy (pareiSkimy, skundy) pateikimo, nagrinéjimo ir Komisijos darbo organizavimo
tvarka.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu, Priémimo } valstybine ir savivaldybés bendrojo ugdymo mokykla,
profesinio mokymo jstaiga bendryjy kriterijy saraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2004 m. birzelio 25 d. jsakymu Nr. ISAK-1019 ,,.Dél Priémimo j valstybine ir
savivaldybés bendrojo ugdymo mokykla, profesinio mokymo jstaigag bendryjy kriterijy saraso
patvirtinimo®, Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprasu,
patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2022 m. vasario 2 d. sprendimu Nr. 1-1316 ,,Dél
Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSo ir Vilniaus
miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly aptarnavimo teritorijy Zemélapiy 2022—2023 mokslo
metams patvirtinimo* (toliau — Tvarkos aprasas), ir Reglamentu.

3. Komisijos darbas grindziamas teisétumo, vieSumo, skaidrumo, kolegialumo, asmenings
atsakomybés principais.

4. Komisijos nariai ir pirmininkas skiriami vieniems kalendoriniams metams. Komisijos sudétj

tvirtina Vilniaus miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) taryba.

Il SKYRIUS
KOMISIJOS SUDETIS, FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

5. Komisijg sudaro pirmininkas ir 9 nariai: vienas Savivaldybés tarybos narys, vienas
Savivaldybés administracijos vyriausiasis pataréjas Svietimo klausimais, Savivaldybés tarybos

Svietimo ir kultiiros reikaly komiteto pirmininkas, trys Savivaldybés administracijos atstovai, trys
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Savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly direktoriai. Komisijos sekretorius nejeina j Komisijos
sudeétj.

6. Komisijos sudétis ir Reglamentas skelbiami interneto svetainéje http://svietimas.vilnius.lt.

7. Komisija:

7.1. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny (toliau — pareiskéjai) raSytinius praSymus
(pareiSkimus, skundus), juos papildanc¢ius dokumentus ir kitus klausimus, susijusius su priémimu j
Savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas (toliau — mokyklos) mokytis pagal pradinio, pagrindinio ir
(ar) vidurinio ugdymo programas nenumatytais Tvarkos apraSe atvejais;

7.2. priima protokolinius sprendimus dél asmeny priémimo | mokyklas Tvarkos aprase
nenumatytais atvejais;

7.3. teikia sitilymus Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés administracijos
Bendrojo ugdymo skyriui ir Savivaldybés mokykly vadovams dél priémimo j Savivaldybés mokyklas
organizavimo, vykdymo, tobulinimo, Tvarkos apraso pakeitimo.

8. Komisijos pirmininkas:

8.1. Saukia Komisijos posédzius;

8.2. vadovauja Komisijos darbui;

8.3. priima sprendima dél papildomos informacijos, susijusios su prasyme (pareiskime, skunde)
keliama problema, pateikimo i$ pareiskéjo ar kito juridinio ar fizinio asmens;

8.4. prireikus | Komisijos posédj gali kviesti kity institucijy specialistus ar suinteresuotus
asmenis;

8.5. atsako uz priimty sprendimy skaidruma ir teisétuma;

8.6. pasiraso Komisijos posédzio protokola.

9. Komisijos sekretorius:

9.1. informuoja Komisijos narius apie Komisijos darbo vieta ir laikga ne véliau kaip pries§ 2
dienas 1ki posédZio pradZios;

9.2. sudaro ir suderina su Komisijos pirmininku Komisijos posédyje dalyvausianciy kviestiniy
asmeny sgrasa;

9.3. parengia medZziagg Komisijos posédZiui;

9.4. teikia svarstomu klausimu reikalingg informacijg Komisijos nariams, prireikus papildomos
medZiagos — jg parengia;

9.5. protokoluoja Komisijos posédZius;

9.6. rastu informuoja pareiSkéjus, prireikus kitus suinteresuotus asmenis ir Savivaldybés
mokyklas apie Komisijos priimtus sprendimus;

9.7. tvarko Komisijos dokumentacija.

10. Komisijos narys, vykdydamas savo funkcijas, turi teisg:
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10.1. gauti papildomus duomenis ir (ar) dokumentus, reikalingus sprendimui priimti, 1S
pareisSkéjy, mokykly ir (ar) kity institucijy;

10.2. prireikus prasyti patikslinti pateikta informacija;

10.3. iSsakyti savo nuomong;

10.4. teikti sitilymus svarstomu klausimu ir dél Komisijos veiklos.

11. Komisijos narys, vykdydamas savo funkcijas, privalo:

11.1. dalyvauti Komisijos posédziuose;

11.2. uztikrinti informacijos, susijusios su jo veikla Komisijoje, konfidencialuma;

11.3. nusiSalinti nuo klausimy, kurie yra susij¢ su Komisijos nario rySiais, neleidzianciais
priimti objektyviy sprendimy, svarstymo.

12. Negalintis dalyvauti Komisijos posédyje Komisijos narys:

12.1. privalo apie tai informuoti Komisijos sekretoriy;

12.2. suderings su Komisijos pirmininku, savo nuomong¢ svarstomu klausimu gali iSreiksti
nuotoliniu biidu (elektronine zinute, elektroniniu pastu ar telefonu (jrasas fiksuojamas), jo balsas yra
iskaitomas ir laitkoma, kad Komisijos narys balsavo.

13. Komisijos narys atsako uz priimty sprendimy skaidrumg ir teisétuma.

111 SKYRIUS
PRASYMU (PAREISKIMU, SKUNDU) PATEIKIMAS IR NAGRINEJIMAS

14. PraSymus (pareiSkimus, skundus) del priémimo ] Savivaldybés mokyklas mokytis pagal
pradinio, pagrindinio ir (ar) vidurinio ugdymo programas Tvarkos apraSe nenumatytais atvejais gali
teikti fiziniai ir juridiniai asmenys.

15. Pareiskéjai praSymus (pareiSkimus, skundus) Komisijai gali pateikti asmeniSkai arba per
atstova, tiesiogiai arba pastu (Konstitucijos pr. 3, LT-09601 Vilnius, Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos Bendrojo ugdymo skyriui, Prié¢mimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklas tvarkos aprase nenumatyty atvejy nagrinéjimo komisijai), per kurjerj arba per
e. pristatymo sistema, arba elektroniniu pastu savivaldybe@vilnius.lt. Atstovo teis¢ atstovauti turi
biiti jrodoma rasSytiniu sutikimu.

16. Prasyme (pareiskime, skunde) biitina nurodyti tikslius kontaktinius duomenis ir adresata
(Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSe nenumatyty
atvejy nagringjimo komisijg).

17. Pareiskejo prasSymas (pareiSkimas, skundas) turi biiti iSnagrinétas ir sprendimas Komisijos
posédyje turi buti priimtas ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo praS§ymo (pareiskimo, skundo)
pateikimo dienos. Pareiskéjas apie Komisijos sprendimg informuojamas ne véliau kaip per 10 darbo

dieny nuo Komisijos posédzio.



IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

18. Komisijos darbo forma — posédziai.

19. Komisijos posédzius Saukia Komisijos pirmininkas. Posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja
ne maziau kaip 6 Komisijos nariai. Pirmasis Komisijos posédis Saukiamas ne anks¢iau negu balandzio
meénesj.

20. Komisijos posédziams vadovauja Komisijos pirmininkas. Komisijos pirmininko funkcijas
jo tarnybiniy komandiruociy, atostogy, laikinojo nedarbingumo metu ar kitais atvejais, kai jis negali
eiti pareigy, vykdo Komisijos pirmininko paskirtas Komisijos narys.

21. Komisijos posédziuose stebétojo teisémis gali dalyvauti asmenys, kuriy teiséms ar
teisétiems interesams gali turéti jtakos Komisijos sprendimai, apie savo dalyvavimg ne véliau prie$ 3
darbo dienas informave Komisijos sekretoriy. Posédzio pabaigoje stebétojams suteikiama teisé
pateikti pastabas.

22. ] Komisijos posédzius gali biiti kvie¢iami pareiskéjai pristatyti, paaiskinti arba papildyti
Komisijai pateiktus nagrinéti praSymus (pareiSkimus, skundus).

23. Pareiskéejo praSymu Komisijos posédis gali biiti uzdaras.

24. Komisijos protokoliniai sprendimai priimami atviru balsavimu Komisijos posédyje
dalyvaujanc¢iy nariy balsy dauguma. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, galutinj sprendimg lemia
Komisijos pirmininko (Komisijos nario, vykdan¢io Komisijos pirmininko funkcijas) balsas.

25. Komisijos pirmininkas ar nariai, kurie turi tiesioginj ar netiesioginj asmeninj
suinteresuotumg, galint] pakenkti jy nesaliSkumui ir nepriklausomumui priimant sprendima, privalo
nusiSalinti nuo sprendimo priémimo proceso.

26. Komisijos sprendimai yra teiséti, jei jie neprieStarauja teisés aktams.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Komisija, i$nagrinéjusi praSymus (pareiskimus, skundus), turi teis¢ priimti Siuos
sprendimus:

27.1. sialyti mokyklos vadovui patenkinti pareiskéjo prasSyma (pareiskima, skunda) mokytis
praSyme (pareiSkime, skunde) nurodytoje pageidaujamoje mokytis mokyklos klaséje;

27.2. sidlyti asmeniui mokytis kitoje tg programg vykdancioje artimiausioje mokykloje,
turincioje laisvy mokymosi viety asmens pageidaujamoje mokytis klaséje;

27.3. atidéti praSymo (pareiskimo, skundo) nagriné¢jima iki kito Komisijos posédZzio;
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27.4. netenkinti pareiskéjo praSymo (pareiskimo, skundo), nurodydama tokio sprendimo
motyvus.

28. Pareiské¢jai, prireikus Savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly vadovai ir (ar) kiti
suinteresuoti asmenys rastu informuojami apie priimtus Komisijos sprendimus.

29. Komisijos sprendimai gali biiti skundziami Lietuvos Respublikos administraciniy byly

teisenos jstatymo nustatyta tvarka.




