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DVEJOPAS ADRESO RAŠYMAS (BŪDAI IR PAVYZDŽIAI). 2016 m.
Teisinė informacija (kas itin svarbu, pajuodinta ir (ar) pabraukta)

Adresų formavimo taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. gruodžio 23 d. nutarimu Nr. 2092 „Dėl Adresų formavimo taisyklių patvirtinimo“ (žr. http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=236100), yra privalomos valstybės ir savivaldybių informacinėms sistemoms, kur reikia nurodyti fizinio asmens adresą arba juridinio asmens buveinę (kitoms informacinėms sistemoms ir rašytiniams bendriesiems dokumentams šių taisyklių taikymas yra rekomendacinio pobūdžio).
II SKYRIUS

ADRESO SĄVOKA IR ADRESŲ OBJEKTAI


3. Adresas valstybės ir savivaldybių informacinėse sistemose yra skaitmeniniais kodais ir tekstiniais duomenimis išreikšta konkreti fizinio asmens gyvenamoji vieta, juridinio asmens buveinė ar nekilnojamojo daikto buvimo vieta Lietuvos Respublikos teritorijoje.


4. Adresų objektai yra šie:

         4.1. žemės sklypai, kuriuose pagal detaliojo plano sprendinius planuojama statyti pastatus, taip pat sodininkų bendrijų žemės sklypai, neužstatyti pastatais;


4.2. žemės sklypai su juose esančiais pastatais, suformuoti kaip vienas nekilnojamasis daiktas;


4.3. pastatai ar jų kompleksai, kurie yra arba gali būti suformuoti kaip atskiras nekilnojamasis daiktas;


4.4. pastatuose esančios gyvenamosios patalpos (toliau vadinama – butai) ir negyvenamosios patalpos, kurios yra arba gali būti suformuotos kaip atskiras nekilnojamasis daiktas.


5. Adreso objektas nėra tie pastatų priklausiniai, laikinieji pastatai, kurie negali būti suformuoti kaip atskiri nekilnojamieji daiktai.
IV SKYRIUS

ADRESO RAŠYMAS


11. Rašytiniuose bendruosiuose arba jiems prilygintuose dokumentuose adreso sudedamųjų dalių kodai adresui nustatyti nėra privalomi.


12. Rašant adresą, jo sudedamosios dalys išdėstomos taip:

12.1. savivaldybė (išskyrus atvejus, kai adreso objektas yra savivaldybės centre);

12.2. seniūnija (išskyrus miestų seniūnijas);

12.3. gyvenamoji vietovė;

12.4. gatvė (išskyrus gyvenamąsias vietoves, kuriose gatvės nesudaromos);

12.5. žemės sklypo, pastato ar pastatų komplekso numeris gatvėje ar gyvenamojoje vietovėje;

12.6. korpuso numeris, jeigu jis yra suteiktas;

12.7. buto ar negyvenamosios patalpos numeris (jeigu patalpa yra adreso objektas);

12.8. adreso objekto pavadinimas (jeigu jis suteiktas).

13. Rašant adreso sudedamąsias dalis, vartojami žodžių trumpiniai: rajonas – r., savivaldybė – sav., seniūnija – sen., miestas – m., miestelis – mstl., kaimas – k., gatvė – g., prospektas – pr., bulvaras – bul., alėja – al., skersgatvis – skg., akligatvis – aklg., skveras – skv., aikštė – a., plentas – pl., kelias – kel., takas – tak., sklypas – skl., korpusas – K ir skaičius (-iai) arba K, skaičius (-iai) ir didžioji raidė.


Rašant adresą, miesto trumpinys vartojamas tik savivaldybės pavadinimui parašyti. Pastato ar pastatų komplekso numeris rašomas skaičiumi (-iais) arba skaitmens (-ų) ir didžiosios raidės kombinacija. Žemės sklypo numeris rašomas skaitmenų arba skaitmenų ir specialaus (-ių) simbolio (-ių) kombinacija. Korpuso numeris gali būti rašomas skaičiumi (-iais) arba skaičiumi (-iais) ir didžiąja raide. Buto ar patalpos numeris rašomas skaičiumi (-iais) arba skaičiumi (-iais) ir didžiąja raide po objekto (pastato) ir korpuso numerio per brūkšnelį.

Adreso rašymo pavyzdžiai


• Jeigu adreso objektas (pvz., nekilnojamasis turtas) yra Vilniaus miesto savivaldybės centre (tai yra Vilniuje), rašant adresą, jo sudedamosios dalys (miestas, gatvė, namo numeris, korpuso numeris (jeigu yra), buto numeris (jeigu yra) išdėstomos taip:

Vilnius, Aušros Vartų g. 6              
                Vilnius, J. Basanavičiaus g. 17-24  


Vilnius, Vinco Kudirkos g. 14 A-5                       Vilnius,  Salomėjos Nėries g. 10-2B  


Vilnius, Savanorių pr. 170 K5-17                          Vilnius, Visorių Sodų 5-oji g. 2


• Jeigu adreso objektas (pvz., nekilnojamasis turtas)  yra ne Vilniaus miesto savivaldybės centre, o Grigiškių mieste, kuris yra Grigiškių seniūnijos centras, rašant adresą, jo sudedamosios dalys (savivaldybė, miestas (miestelis), gatvė, namo numeris, korpuso numeris (jeigu yra), buto numeris (jeigu yra), arba savivaldybė, seniūnija, kaimas, gatvė (jeigu yra), namo numeris, buto numeris (jeigu yra) išdėstomos taip:

        
Vilniaus m. sav., Grigiškės, Šviesos g. 3          Vilniaus m. sav., Grigiškių sen., Neravų k.              

 
Vilniaus m. sav., Grigiškės, Zylių g. 5A           Vilniaus m. sav., Grigiškių sen., Salų k., Aušros g. 3         

          

Įsidėmėtina. Pagal Adresų formavimo taisykles kitoms informacinėms sistemoms ir rašytiniams bendriesiems dokumentams šių taisyklių taikymas yra rekomendacinio pobūdžio, tačiau  toks adreso rašymo būdas yra taisyklingas ir gana dažnai vartojamas rišliame tekste, pvz.: 


Nustatyta, kad Vardenis Pavardenis gyvena Vilniuje, Rasų g. 5-5 (Vilniuje Rasų g. 5-5*), 

         Vardys Pavardys – Grigiškėse, Slankų g. 2A-22 (Grigiškėse Slankų g. 2A-22*). 


Nurodant tekste adreso elementus po žodžio adresas ar adresu rašomas dvitaškis, pvz.:

           Valstybinės kalbos inspekcijos adresas: M. K. Paco g. 4, Vilnius; Vilnius, M. K. Paco g. 4 (Vilnius M. K. Paco g. 4*).

        
Prireikus prašom kreiptis adresu: Vilnius, Konstitucijos pr. 3, 1 aukštas, 104 kab.


Įsidėmėtina. Prieš interneto ir elektroninio pašto adresą dvitaškis paprastai nededamas, pvz.: išsamiau žr. interneto svetainėje adresu www.vlkk.lt; atsakymą siųsti el. paštu savivaldybe@vilnius.lt. 

* Pagal Pasirenkamosios skyrybos taisykles bet kuris pasirinktas skyrimo variantas klaida nelaikytinas (žr. http://www.vlkk.lt/vlkk-nutarimai/nutarimai/nutarimas-del-pasirenkamosios-skyrybos-taisykliu).

  
Pastaba. Remiantis Pavadinimų gatvėms, pastatams, statiniams ir kitiems objektams suteikimo, keitimo ir įtraukimo į apskaitą tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2011 m. sausio 25 d. įsakymu Nr. 1V-57 „Dėl Numerių pastatams, patalpoms, butams ir žemės sklypams, kuriuose pagal jų naudojimo paskirtį (būdą) ar teritorijų planavimo dokumentus leidžiama pastatų statyba, suteikimo, keitimo ir apskaitos tvarkos aprašo ir Pavadinimų gatvėms, pastatams, statiniams ir kitiems objektams suteikimo, keitimo ir įtraukimo į apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo“ 31 punktu, Gatvių, pastatų, statinių ir kitų objektų pavadinimai, pateikiami kelio informaciniuose ženkluose, lentelėse, užrašuose ar iškabose, turi būti nurodomi taip, kaip jie yra įregistruoti Adresų ar Nekilnojamojo turto registre (žr. https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/021ee490aaad11e38e1082d04585b3dd). 

Universaliosios pašto paslaugos teikimo taisyklių, patvirtintų Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2013 m. balandžio 30 d. įsakymu Nr. 3-259 „Dėl Universaliosios pašto paslaugos teikimo taisyklių patvirtinimo“ (žr. https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.96044CEDB291),

III SKYRIUS

UNIVERSALIOSIOS PAŠTO PASLAUGOS TEIKĖJUI PATEIKIAMŲ SIŲSTI PAŠTO SIUNTŲ ADRESAVIMO TVARKA

 
11. Adresuojant pašto siuntą pirmiausia rašomas gavėjo pavadinimas, paskui adresas; ta pačia tvarka rašomas siuntėjo pavadinimas ir adresas. Gavėjo pavadinimas ir adresas rašomi priekinėje pašto siuntos pusėje, apatiniame dešiniajame kampe arba langelyje po permatoma plėvele, jeigu pašto korespondencijos siunta siunčiama voke su permatomu langeliu.   

          Siuntėjo pavadinimas ir adresas rašomi priekinėje pašto siuntos pusėje, viršutiniame kairiajame kampe, o jeigu viršutiniame kairiajame kampe vietos nėra, siuntėjo pavadinimas ir adresas rašomi kitoje pašto siuntos pusėje, viršuje, centre.


12. Gavėjo ir siuntėjo pavadinimus sudaro fizinio asmens vardas (ar vardo raidė) ir pavardė arba valstybės ar savivaldybės institucijos, įstaigos, įmonės, organizacijos, kito subjekto (toliau visi kartu – įstaiga) pavadinimas.

13. Adresą sudaro šios sudedamosios dalys (adresuojant pašto siuntą, ne visos adreso sudedamosios dalys yra privalomos (rašomos):


13.1. gatvės (aikštės, prospekto ar pan.) pavadinimas;

13.2. namo numeris;

13.3. buto numeris;

13.4. korpusas;

13.5. gyvenamosios vietovės pavadinimas;

13.6. universaliosios pašto paslaugos teikimo vietos pavadinimas;

13.7. pašto dėžutės numeris;

13.8. pašto kodas;

13.9. savivaldybės pavadinimas;

13.10. valstybės pavadinimas.

14. Adresuojant pašto siuntą taip pat turi būti laikomasi šių reikalavimų:


14.1. pareigų pavadinimas rašomas prieš fizinio asmens vardą (ar vardo raidę) ir pavardę; prieš pareigų pavadinimą gali būti rašomi pagarbos žodžiai (paprastai sutrumpinti, pvz.: J. E., gerb. p.); pedagoginių vardų, mokslo ir kitokių laipsnių sutrumpinimai (pvz.: prof., doc., akad., dr., gen., mjr.) rašomi prieš fizinio asmens vardą (ar vardo raidę);


14.2. draudžiama gavėjo ir siuntėjo pavadinimus ir adresus rašyti nusitrinančiomis rašymo priemonėmis, taip pat ant pašto siuntos nurodyti dokumentų numerius ir serijas;


14.3. siuntėjo pavadinimas rašomas vardininko linksniu;

14.4. rašant adreso sudedamąsias dalis, gali būti vartojami žodžių trumpiniai: savivaldybė – sav., rajonas – r., miestas – m., kaimas – k., gatvė – g., prospektas – pr., bulvaras – bul., alėja – al., skersgatvis – skg., akligatvis – aklg., skveras – sk., aikštė – a., plentas – pl., kelias – kel., takas – tak., korpusas – K ir skaičius (-ai) arba K, skaičius (-iai) ir didžioji raidė, paštas – pšt., pašto dėžutė – p. d.;


14.5. tarp namo ir buto numerių rašomas brūkšnelis;


14.6. universaliosios pašto paslaugos teikimo vietos pavadinimas rašomas vartojant žodžių junginį, sudarytą iš gyvenamosios vietovės pavadinimo ir žodžio „paštas“ arba pašto paslaugos teikimo vietos numerio (arabiškais skaitmenimis su įvardžiuotine vardininko galūne po brūkšnelio) ir žodžio „paštas“, arba trumpinio „p. d.“ ir numerio (arabiškais skaitmenimis) junginį;


14.7. Lietuvos Respublikoje siunčiama pašto siunta turi būti adresuojama laikantis šių papildomų reikalavimų:


14.7.1. gavėjo ir siuntėjo pavadinimai ir adresai rašomi tiksliai ir įskaitomai valstybine kalba;


14.7.2. gavėjo pavadinimas rašomas naudininko linksniu;


14.7.3. jeigu pašto siunta adresuojama įstaigos padaliniui, pirma rašomas įstaigos pavadinimas kilmininko linksniu, po to įstaigos padalinio pavadinimas naudininko linksniu;

         14.7.4. jeigu pašto siunta įstaigos adresu siunčiama konkrečiam darbuotojui, pirma rašomas įstaigos pavadinimas kilmininko linksniu, po to darbuotojo pareigų pavadinimas, vardas (ar vardo raidė) ir pavardė – naudininko linksniu;

          14.7.5. jeigu pašto siunta įstaigos adresu siunčiama konkrečiam darbuotojui, bet nežinomas jo pareigų pavadinimas, pirma rašomas darbuotojo vardas (ar vardo raidė) ir pavardė naudininko linksniu, kitoje eilutėje – įstaigos pavadinimas vardininko linksniu;


14.7.6. adresuojant registruotąją pašto siuntą, įvertintąją pašto siuntą arba pašto siuntą, siunčiamą į gyvenamąją vietovę, kurioje nėra gatvės pavadinimo ir namo numerio, rašomas visas gavėjo fizinio asmens vardas;


14.7.7. adresuojant pašto siuntą, siunčiamą į savivaldybės centrą, adresas rašomas taip: gatvės (aikštės, prospekto ar pan.) pavadinimas, namo ir buto numeriai arba namo numeris, pašto kodas, miesto pavadinimas;


14.7.8. adresuojant pašto siuntą, siunčiamą ne į savivaldybės centrą, adresas rašomas taip: gatvės (aikštės, prospekto ar pan.) pavadinimas, namo ir buto numeriai arba namo numeris, gyvenamosios vietovės pavadinimas ir, jeigu pašto paslaugos teikimo vieta yra ne gavėjo gyvenamojoje vietovėje, gavėją aptarnaujančios universaliosios pašto paslaugos teikimo vietos, išskyrus viešai naudoti skirtas pašto dėžutes, pavadinimas, pašto kodas, savivaldybės pavadinimas;


14.7.9. adresuojant pašto siuntą, siunčiamą iki pareikalavimo arba į pašto dėžutę, po gavėjo pavadinimo rašomi paryškinti žodžiai Iki pareikalavimo arba pašto dėžutės numeris, universaliosios pašto paslaugos teikimo vietos pavadinimas, pašto kodas, miesto (savivaldybės) pavadinimas;


14.7.10. prieš pašto kodą valstybės kodo LT rašyti nebūtina.


14.8. Iš Lietuvos Respublikos į užsienio valstybę siunčiama pašto siunta turi būti adresuojama laikantis šių reikalavimų:

          14.8.1. gavėjo pavadinimas ir adresas ant pašto siuntos rašomi tiksliai ir įskaitomai lotyniškais rašmenimis ir arabiškais skaitmenimis;


14.8.2. valstybės, į kurią siunčiama pašto siunta, pavadinimas rašomas didžiosiomis spausdintinėmis raidėmis anglų arba prancūzų kalba;


14.8.3. nurodant siuntėjo adresą, prieš pašto kodą turi būti rašomas valstybės kodas LT, jungiamas su kodo skaitmenimis brūkšneliu, valstybės pavadinimas rašomas anglų arba prancūzų kalba didžiosiomis spausdintinėmis raidėmis;


14.8.4. adresuojant pašto siuntą, siunčiamą iki pareikalavimo, po gavėjo pavadinimo rašomi paryškinti žodžiai Poste restante, pašto paslaugos teikimo vietos, kurioje bus įteikta pašto siunta, pavadinimas, valstybės pavadinimas (didžiosiomis spausdintinėmis raidėmis anglų arba prancūzų kalba).

Pastaba. Dokumentų rengimo taisyklės (patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117 (2015 m. rugpjūčio 5 d. Nr. (1.3E)VE-53 redakcija) „Dėl Dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“) nustato valstybės ir savivaldybių institucijų, įstaigų, įmonių, valstybės įgaliotų asmenų oficialių dokumentų įforminimo ir rengimo bendruosius reikalavimus (žr. https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.E60E6A140217/zBRUiIfluw).

Adreso rašymo pavyzdžiai
• Adresuojant dokumentą, siunčiamą paštu į Vilniaus miesto savivaldybės centrą – Vilnių, rašoma stulpeliu taip: pirmiausia nurodomas gavėjas (naudininko linksniu), paskui gatvės (aikštės, prospekto ar pan.) pavadinimas, namo ir buto numeriai (tarp jų rašomas brūkšnelis), toliau – pašto kodas ir miesto (Vilnius) pavadinimas. Pvz.:

 
(Gavėjui)                                                 (Gavėjui)


Konstitucijos pr. 3                                   Karaliaučiaus g. 1A-11
           LT-09601 Vilnius                                    LT-06281 Vilnius    

• Adresuojant dokumentą, siunčiamą paštu į kitą Vilniaus miesto savivaldybės miestą – Grigiškes, kurios yra Grigiškių seniūnijos centras ir kuriose yra paštas, rašoma stulpeliu taip: pirmiausia nurodomas gavėjas (naudininko linksniu), paskui gatvės (aikštės, prospekto ar pan.) pavadinimas, namo ir buto numeriai (tarp jų rašomas brūkšnelis), toliau – miesto pavadinimas (Grigiškės), pašto kodas ir sutrumpintas Vilniaus miesto savivaldybės pavadinimas (Vilniaus m. sav.). Pvz.:
 
(Gavėjui)                                                 (Gavėjui)


Afindevičių g. 1-10                                 Lentvario g. 3-13                                         

           Grigiškės                                                  Grigiškės 

           LT-27119 Vilniaus m. sav.                     LT-27128 Vilniaus m. sav.

• Adresuojant pašto siuntą, siunčiamą į Vilniaus miesto savivaldybės gyvenamąją vietovę, kurioje nėra pašto, po gyvenamosios vietovės pavadinimo rašomas gavėją aptarnaujančio pašto pavadinimas – prieš pašto kodą – ir Vilniaus miesto savivaldybės pavadinimas (Vilniaus m. sav.). Pvz.:

(Gavėjui)                                                 (Gavėjui)

Didžiųjų Pupojų k.                                   Aušros g. 6-6

Galgių pšt.                                                Salų k.

LT-13101 Vilniaus m. sav.                      Grigiškių pšt.

                                                                  LT-27104 Vilniaus m. sav.


• Adresuojant pašto siuntą, siunčiamą iki pareikalavimo arba į pašto dėžutę, po gavėjo vardo ir pavardės ar įstaigos pavadinimo rašoma: paryškinti žodžiai Iki pareikalavimo arba pašto dėžutės (P. d.) numeris, pašto pavadinimas, pašto kodas, miesto (savivaldybės) pavadinimas, pvz.:

(Gavėjui)                                                 (Gavėjui)

Iki pareikalavimo                                   P. d. 55                         
Grigiškių pšt.                                           Vilniaus centrinis paštas
LT-27001 Vilniaus m. sav.                      LT-01002 Vilnius 

• Adresuojant pašto siuntą, siunčiamą į užsienio valstybę (https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.96044CEDB291), gavėjo pavadinimas ir adresas rašomi tiksliai ir įskaitomai lotyniškais rašmenimis ir arabiškais skaitmenimis; valstybės, į kurią siunčiama pašto siunta, pavadinimas rašomas didžiosiomis spausdintinėmis raidėmis anglų arba prancūzų kalba (siunčiant iki pareikalavimo, po gavėjo pavadinimo rašomi paryškinti žodžiai Poste restante, pašto paslaugos teikimo vietos, kurioje bus įteikta pašto siunta, pavadinimas). Pvz.:
Monsieur Pierre Noir                                                                    Mademoiselle Louise Bertholet

Rue du Midi 26                                                                             Poste restante

1009 Pully                                                                                     CH-1211 Genéve 13

SUISSE                                                                                         SUISSE

Įsidėmėtina. Siuntėjo adreso elementai paprastai neverčiami – perrašomi tiksliai lietuviškai (nebent be diakritinių ženklų, jei nėra techninių galimybių juos perteikti), verčiamas tik šalies pavadinimas. Pvz.: 

 
Vardenis Pavardenis

Subačiaus g. 120

LT-11345 Vilnius

LITHUANIA

 

Pastaba. Rišliame tekste kartais gali būti prasminga versti adreso elementus (vietoj g., pr. – str., ave.).

Pašto kodų paieška –  http://www.post.lt; http://www.pastokodai.lt/.

